sl BANSKOBYSTRICKY Stredoslovenska
SAMOSPRAVNY KRAJ galéria

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
Kniznice pri Stredoslovenskej galérii

Riaditelka Stredoslovenskej galérie v Banskej Bystrici v zmysle § 16, ods. 10 zakona NR SR
€. 126/2015 Z. z. vydava tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok.

CAST I - KNIZNICNY PORIADOK
Cl. 1
P6sobnost’ kniznice

1. Kniznica pri Stredoslovenskej galérii (dalej len ,kniZnica®) je verejna regionalna
kulturna, informaéna a vzdelavacia ustanovizen, ktora ziskava, spracuva, uchovava,
ochranuje a spristupnuje knizni¢ny fond a poskytuje knizniéno-informacéné sluzby. Plni
funkciu $pecialnej kniznice pre Stredoslovensku galériu.

2. Kniznica je prispevkova organizacia, ktorej zriadovatelom je Banskobystricky
samospravny kraj. Svojim rozpoc¢tom je zapojena na rozpocet zriadovatela a hospodari
s majetkom zriadovatela, ktory jej bol zvereny na plnenie vymedzeného poslania.

3. Knizni€ny poriadok kniznice, ktorého sucastou je Vypozi¢ny poriadok, upravuje
vzajomné vztahy kniznice a jej Citatelov. Je zavazny pre vSetky pracoviska sluzieb a
vSetkych Citatefov kniZnice.

4. Knizni¢ny poriadok kniznice je pristupny na vSetkych pracoviskach sluzieb, ako aj na
internetovej stranke kniznice: www.ssgbb.sk/kniznica/

Cl. 2
Sluzby kniznice

1. Kniznica poskytuje sluzby na pracoviskach v Banskej Bystrici (uvedené na zadnej
strane Citatelského preukazu).

2. Kniznica poskytuje zakladné a Specialne sluzby. Zakladné sluzby su bezplatne.
Specialne sluzby sa mézu poskytovat’ za ihradu podla Cennika sluzieb a poplatkov
(priloha €. 1).

Zakladné sluzby kniZnice su:

vypozi¢né sluzby prezen¢né (v kniznici)

vypozi¢né sluzby absenéné (mimo kniZnicu)

poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii, informacii o fonde kniznice,
informacnom aparate, vyhladavani v katalégu.
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4. Specialne sluzby kniznice su napr.:

e rezervovanie dokumentov

e medziknizni¢né vypoZzi¢né sluzby (v ramci SR) - MVS medzinarodné medziknizni¢né
vypozi¢né sluzby — MMVS

e sluzby internetu a tla¢ z internetu, skenovanie
reprografické sluzby — kopirovanie z dokumentov
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vydavanie a predaj produktov vlastnej c&innosti — tladovin, bibliografickych,
propagacnych a informaénych materialov suvisiacich s predmetom &innosti
sprostredkuvane a komisionalny predaj literatury suvisiaci s charakterom organizacie
kulturno-vychovné podujatia a informaéna vychova

komunitné aktivity

Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecnej dostupnosti publikovanych
dokumentov a informacii pre vSetky vekové alebo iné kategorie Citatefov.

Niektoré druhy sluzieb (poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii,
informacii o fonde a sluzbach kniznice a pod.) ako i u€ast na kulturno-vychovnych
podujatiach a informacnej vychove, poskytuje kniznica aj zaujemcom, ktori nie su
registrovanymi Citatelmi kniznice.

CL.3
Zakladné prava a povinnosti ¢itatela kniznice

Sluzby kniznice na v8etkych jej pracoviskach sluzieb méze registrovany Citatel kniznice
vyuzivat na zaklade platného Citatelského preukazu.

Citatel ma pravo podavat Ustne a pisomné pripomienky, navrhy a staznosti k praci
kniznice priamo na pracovisku sluzieb alebo riaditelke galérie.

Citatel' kniznice je povinny pri registracii dékladne sa oboznamit' s Knizniénym
poriadkom v plnom plathom zneni, stale ho dodrziavat, riadit sa pokynmi
pracovnikov kniznice a podrobit sa opatreniam na udrzanie poriadku a ochrany
majetku kniznice.

Citatel' je povinny odlozZit' si tasky a kabat na oznadenom vyhradenom mieste. Za
cennosti (peniaze, Sperky, osobné doklady a pod.) ponechané vo volne odlozenych
veciach kniznica neruci. Kniznica tiez neruéi za akékolvek veci odloZzené na inom nez
oznacenom vyhradenom mieste.

Citatel vo v8etkych priestoroch je povinny zachovavat ticho, poriadok a Sistotu. V
priestoroch kniznice nie je dovolené fajcit, ani konzumovat’ alkohol a stravu.

Vstup do kniznice, ani poskytnutie sluzieb, nie je dovolené Citatelovi pod vplyvom
alkoholu, omamnych latok, Citatefovi ktory trpi nakazlivou chorobou a Citatelovi, ktory
pre mimoriadne znecistenie odevu a zanedbanie hygieny mdze byt ostatnym Citatefom
na obtiaZz.

CL4a
Registracia citatel'a a Citatel'sky preukaz

Citatelom kniznice sa moze stat:
a. fyzicka osoba - kazdy ob¢an Slovenskej republiky, ktory méze kniznicu osobne
navstevovat ako individualny Citatel
b. fyzickd osoba - oban iného Statu, ktory ma povolenie k trvalému alebo
prechodnému pobytu v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné
bydlisko v sidle pésobnosti kniznice

Fyzickd osoba sa stane c¢itatelom kniznice zaregistrovanim — po vypisani a
podpisani prihlasky za Citatela, zaplateni registracného poplatku na prislusné obdobie
(podfa Cennika sluzieb a poplatkov) a po obdrzani Citatelského preukazu.



10.

Podpisanim prihlasky za Citatela sa Citatel zavazuje, Ze bude dodrziavat ustanovenia
platného Knizni€ného a vypozi¢ného poriadku a zaroven dava suhlas s pouzitim
svojich osobnych udajov pre potreby kniznice. Detom do 15 rokov musi prihlasku za
Citatela podpisat’ zakonny zastupca, ktory musi uviest' aj svoje osobné udaje v povinne
stanovenom rozsahu.

Ak fyzicka osoba, resp. jej zakonny zastupca, odmietne uviest v prihlaske povinné
minimalne osobné Udaje potrebné na jeho identifikaciu (meno a priezvisko, titul, datum
a miesto narodenia, adresa trvalého bydliska, resp. aj prechodného bydliska ak ho ma
a druh a Cislo osobného dokladu — obCianskeho preukazu a mail alebo tel. Cislo), resp.
neda suhlas na ich pouzivanie v informadnom systéme kniznice, nembze byt
zaregistrovany ako Citatel kniznice.

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a. fyzickym osobam - obéanom SR:
individualnym ¢itateflom - po vyplneni a podpisani prihlasky, zaplateni
registratného poplatku a po predloZeni platného obcianskeho preukazu (ktory
nemozno nahradit Ziadnym inym dokladom s vynimkou sluzobného preukazu
¢lenov ozbrojenych zloziek z povolania)

b. fyzickym osobam - obéanom inych statov, ktori nemaiju trvaly pobyt v SR po
predlozeni pasu a povolenia k pobytu v SR.

Platnost’ kazdého Citatelského preukazu sa obnovuje kazdych 12 mesiacov - po
zaplateni registraéného poplatku podla Cennika a overeni udajov v prihlaske za
Citatela dokladmi podfla bodu 5.

Citatel'sky preukaz je neprenosny. Méze ho pouzivat iba &itatel, na meno ktorého
bol vydany. Pracovnik kniznice ma pravo kedykolvek si vyziadat k nahliadnutiu
obCiansky preukaz na overenie totoZnosti Citatefa. Ma pravo zadrzat Citatelsky
preukaz, ktory bol evidentne zneuzity inou osobou.

Za pripadné zneuzitie svojho Citatelského preukazu zodpoveda jeho drzitel. Stratu
Citatel'ského preukazu je Citatel povinny ihned oznamit kniznici. Nahradny Citatelsky
preukaz kniznica vystavi po spisani Zapisu o strate Citatelského preukazu a po
zaplateni poplatku podla Cennika. Strata a vydanie nahradného Citatelského preukazu
musia byt zaznamenané aj na prihlaske za Citatela.

Citatel kniznice je povinny bezodkladne, najneskér do 15 dni oznamit’ kniznici zmenu
mena, trvalého, prip. prechodného bydliska, vydanie nového ob¢ianskeho preukazu
a dolozit' ju nahliadnutim do osobného dokladu.

Ak je kniznica z viny Citatela nutena zistovat tieto udaje sama, hradi Citatel s tym
spojené naklady vo vySke poplatku podla Cennika. VSetky ohlasené zmeny musia byt
zaznamenane aj na prihlaske za Citatela.

Registracia €itatela v kniznici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:
a. pisomnym odhlasenim Citatela (Ziadost o likvidaciu osobnych udajov v IS)
b. neobnovenim platnosti Citatelského preukazu predpisanym spdsobom na
dalSie obdobie.
Osobné udaje Citatela v IS sa v tomto pripade zlikviduju po uplynuti 12 mesiacov od
vyprsania platnosti.
c. zruSenim zo strany kniZznice — na zaklade hrubého poruSenia ustanoveni
Knizni€ného a vypozicného poriadku, resp. z hygienickych dévodov.
Po zaniku registracie sa Clenské poplatky nevracaju.
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Citatelovi, ktorému bola zru$ena registracia v kniznici pre hrubé porusenie Knizniéného
a vypoziéného poriadku a nevyrovnané zavazky vocCi kniznici, nebude c&lenstvo v
kniZnici znovu obnoveneé.

CAST Il - VYPOZICNY PORIADOK
CL.5
Zasady vypozi€iavania

Pre poZi€iavanie knizni€nych dokumentov platia ustanovenia Obcianskeho zakonnika
§§ 659 az 662 (zavazkovy pravny vztah). Dokumenty sa poziCiavaju absencne
(domov) a prezencne (v priestoroch kniznice).

VSetky dokumenty kniznice sa ¢itatelom, ktori nie su zamestnancami
Stredoslovenskej galérie, vypozic¢iavaju vyhradne prezenéne.

O spoésobe a podmienkach pozi€¢ania v konkrétnej situacii rozhoduje kniznica v
sulade s poslanim kniznice, poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu, vypozi¢nym
poriadkom a s ohfadom na aktualne prevadzkové podmienky a potreby efektivneho
poskytovania sluzieb.

Citatelovi postihnutému nakazlivou chorobou, alebo Cgitatelovi v byte ktorého sa
nakazliva choroba vyskytla, sa v inkubacnej dobe dokumenty nepoZigiavaju. Citater je
povinny nakazlivi chorobu nahlasit’ a zabezpecCit dezinfekciu uz vypozi€anych
dokumentov, €o preukaze potvrdenim hygienika.

KniZnica pozi¢iava dokumenty len Citatefovi, ktory sa preukaze platnym Citatelskym
preukazom.

Citatel' osobne zodpoveda za vypozi¢ané dokumenty a nesmie ich pozidiavat’
d'alSim osobam. Vypozicat si méze len dokumenty pre svoju osobu.

Citatel moze mat sucasne absenéne vypoziéanych najviac 15 dokumentov.
Vypoziéna lehota dokumentov pri absenénom pozi€iavani je 30 kalendarnych dni.

Kniznica m6ze v pripade potreby stanovit’ kratSiu vypozi€énu lehotu (napr. knizné
novinky, Studijna literatara), pripadne pozadovat bezodkladné vratenie dokumentu.

Vypoziénu lehotu je mozné predizit' najviac dvakrat, ak o to &itatel poZiada v zasade
pred jej uplynutim a za predpokladu, Ze dokument nema rezervovany iny Citatel a
Ziadajuci Citatel nema podlznosti voci kniznici.

AbsenCne, mimo budovu Stredoslovenskej galérie, si mbzu literaturu pozi¢at
pracovnici Stredoslovenskej galérie a vynimoéne so suhlasom riaditelky
Stredoslovenskej galérie aj ini zaujemcovia.

CL 6
Evidencia vypoziciek

Kniznica vedie evidenciu vypozi€iek dokumentov a ich vratenia elektronicky v databaze
automatizovaného systému tak, aby bola zaru€ena ich preukazatelnost konkrétnemu
Citatelovi. Kniznica na poziadanie vyda Citatelovi vypis z databazy o aktualnom
stave jeho vypoZiciek.



Citatel pri kazdom vracani a vypoZigiavani dokumentov je povinny po vyzvani slovne
potvrdit spravnost stavu svojich vypoziciek sluzbukonajucemu knihovnikovi. Citatel ma
moznost overit' si tieto skutonosti prostrednictvom internetu na svojom Citatefskom
konte.

CL7
Rucéenie Citatel'a za vypozi¢any dokument

Citatel je povinny pri vypozié¢iavani dokument prezriet’ a vietky poskodenia ihned’
ohlasit’ knihovnikovi. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost za vSetky neskér zistené
posSkodenia a musi uhradit kniznici naklady na opravu dokumentu.

Citatel je povinny vratit dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Za dokument
zodpoveda az do chvile, kym ho prevezme kniznica.

Cl.8
Vymahanie vo vypozi¢nej lehote nevratenych dokumentov

Ak Citatel nevrati dokument v stanovenej lehote, je povinny zaplatit’ poplatok za
oneskorenie a to bez ohladu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie,
ako i prislusny poplatok za upomienku.

Povinnost zaplatit poplatok za oneskorenie vznika dfiom, ktory nasleduje po
stanovenej vypozicnej lehote. Poplatok z oneskorenia sa plati za kazdy dokument
zvlast. V pripade dlhodobejSieho mimoriadneho zatvorenia kniznice sa vypoZi¢na
lehota predlzuje o dobu zatvorenia kniznice a poplatky za oneskorené vratenie sa za
uvedenu dobu nevyberaju.

Poplatok za upomienku sa plati za poslednu aktualnu. Prva upomienka sa Ziadnemu
Citatelovi klasickou postou neposiela; v pripade, Ze Citatel poskytne, pri registracii alebo
kedykolvek neskér, kniznici svoju emailovu adresu, dostane upomienky (vratane
predupomienky) len elektronickou postou.

Ak Citatel nevrati dokument v stanovenej vypoZi¢nej lehote, ma az do vyrovnania si
podiZnosti vocCi kniznici, dalSie sluzby zastavené. Ak Citatel nevrati dokument ani po
poslednej zaslanej upomienke, vymaha sa tento podla vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov na jeho vlastné naklady.

Cl.9
Nahrada za stratené a zni¢ené dokumenty

Citatel' je povinny bezodkladne a osobne ohlasit’ kniznici poskodenie, zniéenie
alebo stratu vypozi¢éaného dokumentu a do stanoveného terminu nahradit’ kniznici
Skodu v zmysle prisludnych ustanoveni Ob¢ianskeho zakonnika.

O poskodeni, zni¢eni €i strate dokumentu sa spisuje v kniznici zaznam s udajmi
o Citatelovi a o vypozZiCanom dokumente, s ur€enim dokedy a akym spdsobom sa
Sitatel svojim podpisom zavézuje dokument nahradit. Citatel sa az do stanoveného
terminu neupomina.

Kniznica pozaduje nahradenie dokumentu tymito formami:
a. dodanim neporuseného vytlacku toho istého titulu dokumentu
b. finanénou Uhradou za zhotovenie kdépie toho istého titulu dokumentu vratane
vazby (képiu dava zhotovit' kniZnica)



c. dodanim iného titulu dokumentu podla vyberu kniznice, resp. so suhlasom
kniznice (minimalne v cene nahradzaného dokumentu)
d. uhradenim ceny nevrateného dokumentu
Manipulaény poplatok zaplati citatel pri kazdej forme nahrady dokumentu.

O spobésobe nahrady dokumentu rozhoduje kniznica. Ak Citatel v stanovenom
termine svoj zavazok nahradit dokument uréenym spdsobom nesplni, rozhodne sa o
nahrade skody v obCianskopravnom konani.

Cl.10
Medziknizni€éna vypoziéna sluzba

. Ak Citatel potrebuje dokument, ktory kniznica nema vo svojom fonde, alebo ¢lanok z
periodika, ktoré kniZznica nema vo fonde, mdZze poziadat’ o sprostredkovanie vypoZicky,
resp. képie ¢lanku z inej kniznice v Slovenskej republike.

. Ak pozadovany dokument, resp. ¢lanok z periodika nie je vo fonde Ziadnej kniZnice v
Slovenskej republike, mbéze kniznica na ziadost Citatela sprostredkovat jeho
vypozi¢anie zo zahrani¢nej kniznice prostrednictvom medzinarodnej medziknizni¢nej
vypozi¢nej sluzby (MMVS).

Pri vypozickach MVS a MMVS musi Citatel dodrziavat vypozicné lehoty a vSetky
podmienky stanovené poZiCiavajucou kniznicou. O pripadné predlZzenie vypoZzZitnej
lehoty treba poZiadat aspon tyzderi pred jej uplynutim.

Za sluzby MVS a MMVS kniznica vyzaduje od ditatela Uhradu poplatkom podla
Cennika.

CAST Il - PORIADOK CITARNI A STUDOVN
¢l 11

Kniznica poskytuje mozZnost prezenéného poziiavania a Studia dokumentov v
Citariach a Studovniach (dalej len ,Citarnach®).

. Vyuzivat’ sluzby ¢itarne méze riadne zaregistrovany ¢itatel s platnym Citatelskym
preukazom, ako aj zaregistrovany Citatel bez preukazu, ktory zaplatil jednorazoveé
zapisné. Pri dalSej navsteve méze Citatel bez preukazu podla svojho vyberu zaplatit
bud' jednorazovy poplatok, alebo zmenit' svoju registraciu zaplatenim zapisného na 12
mesiacov.

Citatel ma v &itarni pravo prezenéne vyuzivat priruény fond, dokumenty, noviny a
Casopisy z knizni¢nych skladov. Na poziadanie ma moznost sluzby internetu. Riadi sa
pritom spracovanymi pisomnymi pokynmi a ustnymi pokynmi sluzbukonajuceho
knihovnika.

Prezencne vypozi¢ané dokumenty (knihy, noviny, ¢asopisy,...) je €itatel povinny bud
zaznamenat do prislusnej evidencie o prezenénych vypozickach, alebo ich
nahlasit’ knihovnikovi.

Do dokumentov z fondov Citarni Citatel nesmie robit’ Ziadne zasahy (vpisovanie
poznamok, pod¢&iarkovanie, vystrihovanie a pod.). Ak spésobi §kodu, musi ju nahradit.

Citatel v ¢itarni je povinny pri odchode odloZit vyuZivané dokumenty na pdvodné
miesto, resp. vratit pozZiCané dokumenty a technické pomdcky sluzbukonajucemu
knihovnika.



CAST IV - ZAVERECNE USTANOVENIA
Cl. 12

1. Vynimky z knizni€ného a vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch méze
povolit’ riaditelka galérie.

2. Tento knizni€ny a vypoziény poriadok nadobuda platnost a u¢innost’ dfa 18.10.2022.

V Banskej Bystrici
Dra 18.10. 2022
Mgr. Miloslava BoroSova Michalcova, PhD. riaditelka

Priloha: Cennik sluzieb a sankénych poplatkov



s8] BANSKOBYSTRICKY Stredoslovenska
SAMOSPRAVNY KRA)

galéria
PRILOHAC. 1.
CENNIK SLUZIEB A POPLATKOV
REGISTRACNE POPLATKY
Deti, Studenti 2,00 Eur
Dospeli 3,00 Eur
Jednorazovy poplatok 2,00 Eur
SANKCNE POPLATKY
Nahrada a poplatok pri strate/zni€¢eni dokumentu Plna nahrada dokumentu zvysena

0 sumu 2€




